WOJT GMINY KOBIOR

rSKa 2

Zarzgdzenie Nr 27/06
Wojta Gminy Kobior
z dnia 31 marca 2006r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kobior.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t J.
Dz U. Nr 142 z 2001r., poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam:

§1

Ustalam organizacje 1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Kobior, okresione
Regulaminem Organizacyjnym stanowigcym zalacznik do nin. Zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja Regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy.
§3

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu, przestaje obowigzywac Regulamin Organizacyjny
Urzedu Gminy w Kobiodrze stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr 111/2/9/91 Rady Gminy
Kobidr z dnia 28.06.1991r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
organizacyjny Urz¢edu Gminy Kobidr

Rozdzial 1.

Zakres dzialania i zasady funkcjonowania Urzedu.

1. Urzad Gminy w Kobiorze- zwany dalej urzedem- realizuje zadania wlasne gminy,
okreslone ustawami, Statutem Gminy, uchwatami Rady Gminy i zarzadzeniami Wéjta
Gminy oraz zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe] przekazane gminie na mocy
przepis6w powszechnie obowiazujacych wzglednie w drodze porozumienia z wlasciwymi
organami administracji rzadowej, a takze zadania realizowane na mocy porozumien z
innymi jednostkami samorzadowymi.

2. Urzedem kieruje Wojt.

3. Przy zalatwianiu spraw, szczegélnie z zakresu administracji publicznej, stosuje si¢
postanowienia Kodeksu postgpowania administracyjnego, chyba ze przepisy szczegélne
stanowig inaczej.

4. Czynnosci biurowe dotyczace spraw gminy regulowane sa postanowieniami instrukc;ji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych.

Rozdzial I1.
Organizacja Urz¢gdu Gminy

W strukturze organizacyjnej Urzedu wystepuja:

A. Kierownictwo urzedu : Symbol
1. Wit W
2. Sekretarz Gminy SG

B. Referaty oraz samodzielne stanowiska :

I. Dla wykonywania zadan w Urzedzie funkcjonuja nastepujace referaty:

symbol
1. Referat Ogolny i Spraw Obywatelskich SO
2. Referat Finansowo-Budzetowy Fn
3. Referat Gospodarki Przestrzennej GP

4. Referat Gospodarki Komunalnej GK



5. Urzad Stanu Cywilnego USC
6. Pion Ochrony Informacji POI

II. W strukturze Urzedu wystepuja nastepujace samodzielne stanowiska:

Symbol
1. Radca Prawny ) RP
2. Stanowisko D/S Ochrony Srodowiska oS
3. Stanowisko D/S Kontroli Finansowej KF
4. Stanowisko D/S Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego oC

C. Zakres dzialania i kompetencji kierownika, komérek organizacyjnych oraz
samodzielnych stanowisk Urzedu.

I. Do zakresu dzialania i kompetencji Wojta nalezy :

1.

3
3.
4,

10.

1§
12,
13.

14.

13

16.

17.

18.
19.

Kierowanie biezacymi sprawami gminy w zakresie ustalonym dla organu
wykonawczego gminy.

Reprezentowanie gminy 1 urz¢du na zewnatrz.

Przedktadanie Radzie Gminy projektéw uchwal, sprawozdan i informacji.
Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej.

Podejmowanie decyzji majatkowych dotyczacych zwyktego zarzadu mieniem
gminy w obowigzujacym trybie oraz upowaznienie Sekretarza Gminy do
zalatwiania spraw w imieniu Wojta

Podejmowanie innych decyzji nalezacych do kompetencji Wojta i podpisywanie
pism oraz dokumentéw wychodzacych na zewnatrz urzedu.

Nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.
Upowaznianie pracownikow Urzedu do podpisywania w imieniu Woéjta decyzji o
ktorych mowa w pkt. 4.

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i kierownika zaktadu pracy w
stosunku do pracownikéw Urzedu i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych.

Zatwierdzanie zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci kierownikom komorek
organizacyjnych urzedu i jednostek organizacyjnych gminy.

Wyznaczanie rzecznika dyscyplinarnego sposréd pracownikéw mianowanych.
Dokonywanie rocznych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw mianowanych.
Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych migdzy komoérkami urzgdu.

Oglaszanie budzetu gminy i sprawozdan z jego wykonania.

Wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej gminy.

Realizacja zadan majacych na celu usuniecie skutkow klesk zywiotowych lub ich
ograniczenie.

Informowanie Wojewody Slaskiego o zamiarze przystapienia gminy do zwiazku
komunalnego.

Przedktadanie Wojewodzie Slaskiemu uchwat Rady Gminy.

Skladanie Radzie Gminy okresowych sprawozdan z realizacji zadan.

Wojt realizuje swoje zadania poprzez :

1.
1.

rozstrzygnigcia podejmowane osobiscie,
rozstrzygnigcia podejmowane przez Sekretarza Gminy dzialajacego w zastegpstwie
Wjta w czasie jego nieobecnosci,



rozstrzygniecia podejmowane przez Sekretarza Gminy w ramach powierzonego
mu zakresu spraw przez Wojta,

rozstrzygniecia podejmowane przez Sekretarza, Skarbnika Gminy w zakresie
powierzonych im spraw,

rozstrzygniecia kierownikow komorek organizacyjnych oraz pracownikow urzedu
w ramach udzielonych im upowaznien.

II. Do zakresu dzialania i kompetencji Sekretarza Gminy nalezy w szczegdlnosci:

1.
2

-l

Zastepowanie Wojta w czasie jego nieobecnosci.

Koordynowanie i nadzorowanie pracy komorek organizacyjnych Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy — zgodnie z upowaznieniem przekazanym przez
Wojta zarzadzeniem organizacyjnym.

Wykonywanie zadan i czynnosci powierzonych przez Wojta.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu.

Prowadzenie spraw gminy powierzonych przez Wajta.

ITl. Zakresy dzialania Referatéw i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu.

Referat Ogolny i Spraw Obywatelskich
Referatem Ogolnym i Spraw Obywatelskich kieruje Sekretarz Gminy.
Do zakresu dzialania Referatu nalezy w szczegdlnosci :

1
2

3.

N o »

i—d\ow

il

12.

13.

14.
15.

Prowadzenie ewidencji ludnosci i spraw meldunkowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw o wydanie dowodow
osobistych.

Prowadzenie spraw administracji rezerw osobowych w tym ewidencji
przedpoborowych oraz organizowanie i prowadzenie poboru. .

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu 1 kierownikéw jednostek
gminnych.

Zalatwianie spraw pieczeci Rady Gminy, Wdjta, Urzedu i pracownikow.
Prowadzenie archiwum Urzedu, jako archiwum zakladowego.

Zapewnienie technicznych warunkéw pracy Urzedu, utrzymanie i modernizacja
obiektu i pomieszczen biurowych Urzgdu, jego wyposazenie, 1 zaopatrzenie.
Prowadzenie i nadzorowanie spraw zwigzanych z zatatwianiem skarg i wnioskow.
Utrzymanie porzadku i czystosci w budynku Urzegdu.

. Wykonywanie kontroli wewnetrznej wg zasad ustalonych przez Wojta w zakresie

przestrzegania prawa i organizacji wewngtrznej.

Prowadzenie spraw ogloszen i obwieszczen urzgdowych, Biuletynu Informacji
Publicznej oraz strony internetowej Urzedu.

Obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Gminy jej Przewodniczacego oraz komisji
Rady.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta
RP, Sejmiku Wojewodztwa, Rady Powiatu, Wojta i Rady Gminy oraz innych
organéw stosownie do obowigzujacych przepisow.

Wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem referendum.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscia Gminy do migdzynarodowych
zrzeszen spolecznoéci lokalnych i regionalnych oraz wspdlpracy z gminami
zagranicznymi.



16.

1Y
18.
19.

20.
21;

22,
23,
24.
23,
26
27.

28.

29

30.

31.

42

33.

34.

Wspotdziatanie z przewodniczacymi wlasciwych komisji Rady Gminy w zakresie
zapewnienia udzialu komisji w przygotowaniu wazniejszych uchwal, projektow
aktow zawierajacych przepisy prawa miejscowego itp.

Prowadzenie spraw z zakresu dziatalnosci jednostek handlowo — ustugowych .
Prowadzenie ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

Nadzorowanie i koordynowanie dzialalnosci jednostek organizacyjnych gminy w
zakresie kultury 1 sztuki oraz sportu.

Koordynacja spraw dotyczacych organizacji imprez kulturalnych i sportowych.
Prowadzenie spraw bezpieczenstwa publicznego w tym w zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem imprez masowych.

Przyjmowanie zawiadomien o organizowaniu imprez masowych i wydawanie
decyzji na ich przeprowadzenie.

Prowadzenie spraw zgromadzen i zbiérek publicznych.

Prowadzenie rejestru instytucji kultury.

Nadzorowanie w imieniu Wojta zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych.

Realizacja zadan organu prowadzacego dla Gimnazjum Publicznego, Szkoty
Podstawowej oraz Gminnego Przedszkola.

Prowadzenie spraw w zakresie edukacji, przypisanych gminie ustawami o
systemie oswiaty i Karta Nauczyciela.

Przyjmowanie wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
wydawanie decyzji w tym zakresie, wspotpraca z Gminng Komisjg
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych, przygotowywanie projektow uchwat i
obstuga Komisji.

Nadzorowanie punktow sprzedazy pod katem zgodnosci sprzedazy napojow
alkoholowych z ustawa oraz Gminnym Programem Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych.

Podejmowanie dziatan, przynaleznych do zadan gminy przepiséw o
przeciwdziataniu narkomanii.

Realizacja innych zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci.
Prowadzenie spraw ochrony zdrowia, w tym pelnienie funkcji organu
prowadzacego dla PZLP.

Obstuga stanowiska Wéjta oraz sekretariatu Urzedu, a takze odbior poczty
przychodzacej 1 wysylanie poczty oraz zapewnianie i nadzorowanie obiegu poczty
w Urz¢dzie.

Obstuga stanowiska Sekretarza Gminy.

Referat Finansowo-Budzetowy

Referatem kieruje Skarbnik Gminy.

Do zakresu dzialania Referatu nalezy realizacja polityki finansowej Gminy w
szczegblnoscei:

1.

Prowadzenie kompleksu spraw zwigzanych z opracowaniem i wykonywaniem
oraz opracowaniem sprawozdan z wykonania budzetu gminy i jej jednostek
organizacyjnych zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

Nadzorowanie wykonywania budzetu gminy.

Prowadzenie spraw podatkéw, oplat lokalnych i innych wplywéw do budzetu.
Przygotowanie projektow uchwat organéw gminy w sprawach majatkowych
przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu.

Prowadzenie spraw ptacowych pracownikow Urzedu Gminy.



e

9

10.
1L
12,
13,
14.
15.

16.

Prowadzenie ewidencji mienia Gminy.

Sprawowanie kontroli dzialalnosci gospodarczej i finansowej prowadzonej w
ramach dzialalnosci gminy, a takze prowadzenia postgpowania oraz realizacji
zamoOwien publicznych.

Sporzadzanie sprawozdan okresowych z dzialalnosci finansowej 1 wykonywania
budzetu gminy.

Prowadzenie postepowania egzekucyjnego w zakresie egzekwowania zaleglosci
podatkowych.

Ksztaltowanie zasad polityki finansowej Gminy w tym rowniez Urzgdu.
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie ksiggowos$ci budzetu gminy i Urzedu.

Prowadzenie ksiggowosci podatkowe] w zakresie podatkéw i optat lokalnych.
Obstuga stanowiska Skarbnika Gminy.

Przygotowywanie spraw pod rozstrzygnigcia podejmowane przez Skarbnika
Gminy

Prowadzenie kasy Urzedu Gminy.

Referat Gospodarki Przestrzennej.
Do zakresu dzialania Referatu naleza w szczegdlnosci sprawy :

L.

Ochrony gruntéw rolnych i lesnych
wnioskowanie o wyrazenie zgody na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na
cele nierolnicze i niclesne,
sporzadzanie projektu planu gospodarowania na gruntach potozonych na
obszarach przyleglych do zakladéw przemystowych,
wykladanie w/w projektu planu gospodarowania do wgladu wlascicieli gruntow,
przygotowywanie projektow opinii w sprawach rekultywacji i zagospodarowania
gruntéw,
sprawowanie w imieniu Wajta kontroli przestrzegania przepiséw ustawy o
ochronie gruntéw rolnych i lesnych.
Zapewnianie gruntow na potrzeby pracowniczych ogrodkéw dziatkowych.
Gospodarowania nieruchomosciami gminnymi zgodnie z ustawag o gospodarce
nieruchomosciami w zakresie przygotowania spraw :
1) sprzedazy, zamiany, zrzeczenia si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, najmu,
dzierzawy, oddania w trwatly zarzad oraz obcigzania ograniczonymi prawami
rZeczowymi,
2) udostepniania nieruchomosci na cele realizacji inwestycji pozytku publicznego,
3) tworzenia gminnego zasobu nieruchomosci zgodnie ze studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,
4) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci przez :
a) ewidencjonowanie nieruchomosci,
b) zapewnienie wyceny nieruchomosci,
¢) przygotowywanie projektow planéw jego wykorzystania,
d) zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,
) zawieranie stosownych umow ,
f) wspolpracg z organem gospodarujacym nieruchomosciami Skarbu Panstwa,
g) zbywania nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu,
h) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sagdowym w sprawach o wlasnos¢
lub inne prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu
lub dzierzawy, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia



wlasnogci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz wpis w ksigdze wieczystej lub
o zalozenie ksiggi wieczystej,
i) przygotowywanie opracowan geodezyjno-prawnych i projektowych,
dokonywanie podziatu oraz scalen i podziatow nieruchomosci, a takze
wyposazaniu ich w niezbedne urzadzenia techniczne,
5) organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomosci oraz oddanie w
uzytkowanie wieczyste,
6) naliczanie, aktualizowanie oraz windykacja oplat za korzystanie z
nieruchomosci gminnych, a w szczegdlnosci z tytutu :
a) uzytkowania wieczystego,
b) trwalego zarzadu,
C) uzyczenia
d) dzierzawy i najmu,
) innych,
7) o$wiadczen o prawie pierwokupu.
8) prowadzenie spraw oplat adiacenckich
7 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym :
a) opracowywania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy, -
b) opracowywania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
¢) ustalania warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu.
d) naliczanie renty planistycznej
Prowadzenie inwestycji gminnych poprzez :
przygotowanie inwestycji,
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych,
nadzorowanie realizacji inwestycji,
odbiér inwestycji i przekazanie jej do eksploatacji.

Referat Gospodarki Komunalne;j :
Do zakresu dzialania Referatu naleza :

1.

Realizacja zadan z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach przez :
1) tworzenie warunkéw do wykonywania prac zwiazanych z utrzymaniem
czystosci i porzadku na terenie gminy,

2) zapewnienie budowy, utrzymania i eksploatacji skladowisk odpadow
komunalnych i obiektéw, wykorzystywania lub unieszkodliwiania tych odpadéw,
3) zapobieganie zanieczyszczaniu ulic, placow i terenéw otwartych przez :
likwidacje sktadowania odpadéw w miejscach do tego nie przeznaczonych i
przeciwdzialanie takiemu sktadowaniu, budowg i utrzymanie szaletow
publicznych, ustawianie koszy ulicznych na odpady, organizowanie odbioru
odpadéw komunalnych z urzadzen ruchomych,

4) okreslanie i egzekwowanie wymagan wobec 0s6b utrzymujacych zwierzeta
domowe w zakresie bezpieczefistwa i czystosci w miejscach publicznych,

5) organizacj¢ ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

6) tworzenie warunkéw do selektywnej zbiorki, segregacji i skladowania
odpadéw przydatnych do wykorzystywania oraz wspétdziatanie z jednostkami
organizacyjnymi i osobami podejmujacymi zbieranie i zagospodarowanie tego
rodzaju odpadow,



7) wspoldziatanie z wlasciwymi organami administracji rzadowej w
organizowaniu gospodarki odpadami niebezpiecznymi wydzielonymi z odpadow
komunalnych,
8) zapewnienie budowy, utrzymania i eksploatacji grzebowisk oraz miejsc
spalania zwlok zwierzecych i ich czgsci,
9) znakowanie obszaréw dotknigtych lub zagrozonych choroba zakazna zwierzat,
10) nadz6r nad wykonaniem uchwaty Rady Gminy o utrzymaniu czystosci 1
porzadku na terenie gminy,
11) wydawanie zezwolefi na prowadzenie dziatalnosci w zakresie usuwania,
wykorzystywania i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, prowadzenie
dziatalnosci ochronnej przed bezdomnymi zwierzgtami oraz prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat,
Wykonywanie zadan w przedmiocie gospodarki komunalnej w zakresie :
1) gospodarki wodno-sciekowej poprzez :
a) prowadzenie spraw odwodnienia terenu,
b) zatwierdzania ugéd w sprawach zmiany stosunkéw wodnych,
c) zobowiazanie do wykonania prac zabezpieczajacych przed powodzia,
¢) prowadzenie ewidencji urzadzen wodnych, ich konserwacja oraz
modernizacja,
d) wspolpraca ze spotka wodna,
e) ochrona wod przed zanieczyszczeniami.
2) gospodarki mieszkaniowe;j:
a) gospodarka lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi w zakresie umow najmu,
ustalania stawek czynszu i oplat eksploatacyjnych oraz windykacji tych
naleznosci,
b) dodatkéw mieszkaniowych,
¢) prowadzenie spraw budynkéw komunalnych mieszkaniowych i uzytkowych
w zakresie ich biezacego utrzymania, usuwania awarii i prowadzenie
remontow,
d) utrzymanie otoczenia budynkéw wymienionych w ppkt c,
¢) planowanie remontow kapitalnych i modernizacja obiektow.
3) wykonywanie w imieniu Wojta zadan zarzadcy drog gminnych wynikajacych z
ustawy o drogach publicznych i przepiséw wykonawczych,
4) nazewnictwo i numeracja ulic na terenie gminy,
5) utrzymanie zieleni komunalnej, dokonywanie nasadzen, podnoszenie estetyki
otoczenia obiektow publicznych,
6) biezace utrzymanie w czystosci miejsc publicznych oraz innych komunalnych,
7) utrzymanie w statej sprawnosci oswietlenia ulicznego, planowanie inwestycji 1
modernizacji w tym zakresie,
8) prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie materialéw nabywanych
przez Urzad Gminy na cele inwestycji komunalnych,
9) biezacy nadzor nad zespolem gospodarczym,
10) prawowanie merytorycznego nadzoru nad Kobi6rskim Zaktadem
Komunalnym,
11) prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwien publicznych, ktorych
przedmiot pozostaje w zakresie dziatania Referatu, zgodnie z ustawa Prawo
zaméwien publicznych.



Urzad Stanu Cywilnego.

1. Udzielanie i rejestracja slubow.

2. Prowadzenie dokumentacji stanu cywilnego zwiazanej z urodzeniami, $lubami i
Zgonami.

3. Wykonywanie czynnosci okreslonych w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego
zastrzezonych dla tego Urzedu.

Pion Ochrony Informacji Niejawnych

Zadaniem tej komoérki organizacyjnej jest realizowanie dziatan majacych na celu
zapewnienie bezpieczenstwa informacji wystepujacych w Urzedzie. Dzialania te sa
ukierunkowane w pierwszej kolejnosci na zapewnienie bezpieczefistwa informacji
niejawnych, z drugiej za$ na zapewnienie przestrzegania przepiséw o dostepie do
informacji oraz zapewnienie ochrony informacji nie stanowiacych informacji
publicznej. Zadania w tym zakresie okresla przyjeta polityka bezpieczefistwa
informacji. W szczegoélnosci do zadaf Pionu nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych w ktérych sa
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
niejawne,

3) kontrola realizacji obowiazku ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepiso6w o ochronie informacji niejawnych,

4) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow,

5) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie i kontroli jego
przestrzegania

6) szkolenie pracownikow

7) prowadzenie spraw dopuszczenia do dostgpu do informacji niejawnych,

8) prowadzenie kancelarii tajnej

Struktura Pionu jest nastgpujaca:

1) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

2) Administrator Bezpieczenstwa Informatycznego

3) Kancelaria tajna

Radca Prawny

Radca prawny realizuje zadania w zakresie obstugi prawnej Urzgdu, zgodnie z
przepisami ustawy o radcach prawnych. Obshuge kancelaryjna stanowiska radcy
pranego zapewnia Referat Ogolny i Spraw Obywatelskich.

Samodzielne Stanowisko Do Spraw Ochrony Srodowiska
realizuje w szczeg6lnosci zadania:
1. Z zakresu ochrony srodowiska :
1) przygotowywanie gminnego planu ochrony srodowiska,
2) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,
3) prowadzenie post¢gpowania i wydawanie decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach,
4) podejmowanie czynnosci kontrolnych przestrzegania zasad ochrony
srodowiska w zakresie kompetencji Wojta,
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Zalacznik Nr |
Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Kobiorze

Wykaz
jednostek podporzadkowanych Radzie Gminy:

Gminny Dom Kultury

Gminna Bibliotek Publiczna

Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne;j
Gminne Przedszkole

Publiczny Zaklad Lecznictwa Podstawowego
Szkota Podstawowa

Gimnazjum

Kobiérski Zaklad Komunalny




Zalacznik Nr 2
Schemat organizacyjny Urzedu
Gminy

Schemat organizacyjny Urz¢du Gminy Kobior

Wéjt Gminy

'

Sekretarz Gminy

v

Referat Ogodlny i Spraw
Obywatelskich

Referat Gospodarki Przestrzenne]
Referat Gospodarki Komunalne;j
Urzad Stanu Cywilnego

Pion Informacji Niejawnych

p 4+ 44 4

Radca prawny

Samodzielne Stanowisko Do Spraw:

*

Ochrony Srodowiska

*

Kontroli Finansowe;j

Obrony Cywilnej

1 Zarzadzania Kryzysowego <+

!

Skarbnik Gminy

v

Referat Budzetu i Finansow




